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REGULAMENTO DE COMPRAS

As entidades conveniadas do Municipio, consoante previsao do artigo 116 da Lei
n? 8.666/93, para a realizacdo de atividades complementares mediante repasse de
recursos publicos, nos termos dos artigos 16 e 17 da Lei n2 4.320/64, quando da
contratacdo de obras e servicos, bem como para a realizacio de compras
necessarias a consecucao do objeto pactuado deverdao obrigatoriamente proceder a
prévia pesquisa de precos, com a apresentacdao de no minimo 03 (trés) orcamentos
elaborados a partir de cota¢cdes de mercado ou pesquisa na Bolsa Eletronica de
Compras do Estado de Sao Paulo, da Unido ou de Registros de Precos existentes e

vigentes do Municipio de S3o José do Rio Preto.

Os orcamentos apurados pelas conveniadas deverdao integrar a prestacdao de
contas a ser encaminhada a Secretaria da Fazenda nos prazos legalmente

estipulados.

Sobre a presente obrigacao estabelecida no artigo 37, inciso VI da Instrucao
Normativa n2 002/2008 do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, a entidade
“ASELB” Associacdo Evangélica Lar de Betania, inscrita no CNPJ/MF sob n2
60.003.746/0001-80 declara ter plena ciéncia de que o seu desatendimento
importard no ndao recebimento da prestacao de contas, com a adocdo das medidas

legais cabiveis a hipdtese.

S3o José do Rio Preto, 26 de outubro de 2015.

Sueli Maria Sanches de Oliveira

Presidente
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Regulamento de Compras e Contratacao de Servicos

A ASELB Associacdo Evangélica Lar de Betania entidade de assisténcia social, sem fins
lucrativos, com sede na Rua Roberto Simonsen, n°430, Chacara Municipal, Sdo José do Rio
Preto/SP, inscrita no CNPJ sob n° 60.003.746/0001-80, inscrita no Conselho Municipal de
Assisténcia Social, sob n°007 e Conselho Municipal dos Direitos do Idoso, neste ato representado
por sua Presidente, aprova e divulga seu Regulamento de Compras e Contratagdo de Servicos:

Com base no que disp8e a normativa 002/2019 que regulamenta o Artigo 57 do Decreto Municipal
n°17.708/2017, que dispBe sobre pesquisas de precos no mercado a ser realizada pelas
Organizagdes da Sociedade Civil — OSC.

Art. 1° - O presente regulamento aplica-se as compras e contratagdo de servicos efetuados pela
ASELB Associagcdo Evangélica Lar de Betania, denominada a seguir por Lar de Betéania,
especialmente para aquelas realizadas com Recursos PuUblicos recebidos por forca de
Instrumentos de Convénios ou congéneres.

Paragrafo Primeiro - As compras serdo centralizadas na Area Administrativo-Financeira,
subordinado a Diretoria. As pesquisas de pre¢cos que antecedem as aquisi¢des ou contratacdes
de servigco deveram ser realizadas pelo setor competente.

Definigao:
Art. 2° - Para fins do presente regulamento:

considera-se compra toda aquisicdo remunerada de materiais de consumo e bens permanentes
para fornecimento com a finalidade de suprir o Lar de Betania com 0s materiais necessarios ao
desenvolvimento de suas atividades.

considera-se servigos, toda atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse do Lar
de Betéania, por meio de processo de terceirizacdo, tais como: conserto, instalacdo, montagem,
operacdo, conservacdo, reparacdo, adaptagdo, manutencdo, transporte, servigcos técnicos
especializados, etc.

Art. 3° - O procedimento de compras/contratacdo de servicos compreende o cumprimento das
etapas a seguir especificadas:

| - solicitagdo de compras;

Il - selecdo de fornecedores quando houver mais de um fornecedor para o item adquirido ou
servico prestado;

Il - solicitagdo de orcamentos;

V - apuracéo da melhor oferta e;
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VI - Finalizag&o de compra.

Art. 4° - O procedimento de compras/ contratacdo de servico tera inicio com a solicitacdo de
compra/ servico contendo as seguintes informacodes:

I. descricdo do item e quantidade a ser adquirida/ servico a ser contratado;
[I. informar sobre regime de rotina ou urgéncia,

lll. informacdes especificas sobre a compra.

Art. 5° - Considera-se de urgéncia a aquisicdo de material, bem ou servico, com imediata
necessidade de utilizacdo ou no atendimento que possa gerar prejuizo ou comprometer a
seguranca de pessoas, obras, servicos e equipamentos.

8§ 1 ° - O setor solicitante devera justificar a necessidade de adquirir 0 material, bem ou servigos
em regime de urgéncia.

§ 2° - O Setor Administrativo/Financeiro da instituicdo podera dar ao procedimento de compras ou
contratagdo do servigo o regime de rotina, caso conclua ndo estar caracterizada a situagdo de
urgéncia e com a aprovagéo do Presidente, devendo informar o setor solicitante dessa deciséo.

Art. 6° - O Setor solicitante devera selecionar criteriosamente os fornecedores que participardo da
concorréncia, considerando idoneidade, qualidade e menor custo, além da garantia de
manutencdo, reposicdo de pecas, assisténcia técnica e atendimento de urgéncia, quando for o
caso.

Paragrafo Unico - Para fins do disposto no caput deste artigo, considera-se menor custo aquele
que resulta da verificagdo e comparagcdo do somatério de fatores utilizados para determinar o
menor preco avaliado, que além de termos monetarios, encerram um peso relativo para a
avaliagdo das propostas envolvendo, entre outros, 0s seguintes aspectos:

| - custos de transportes seguro até o local da entrega;

Il - forma de pagamento;

Il - prazo de entrega;

IV - facilidade de entrega;

V - agilidade na entrega;

VI - credibilidade mercadolégica da empresa proponente;
VII - disponibilidade de servigos;

VIII - quantidade e qualidade do produto;

IX - assisténcia técnica;
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X - garantia dos produtos.

Art. 7° - O processo de selecdo compreendera a cotacdo entre os fornecedores que devera ser
feita da seguinte forma:

| - Todas as compras e servicos deveram ser realizadas o minimo de 03 (trés) cotacdes de
diferentes fornecedores, quando houver mais de um fornecedor para o item adquirido ou servico
prestado, obtidas por meio de pesquisa de mercado, telefone, e-mail ou sites.

Art. 8° - A melhor oferta sera apurada considerando-se os critérios contidos no art. 6° e seu
paragrafo Unico do presente Regulamento e sera apresentada ao Presidente da instituicdo, a
gquem competira, exclusivamente, aprovar a realizacdo da compra ou realizagao do servico.

Art. 9° - ApoOs aprovada a compra, o Setor Administrativo/Financeiro informara aos setores
solicitantes e fornecedores (, instruindo na emissao de notas fiscais, forma de pagamento, etc.).

Art. 10 - O recebimento dos bens e materiais serad realizado pelo funcionario presente na
instituicAo no momento da entrega, que ficard responsavel pela conferéncia dos materiais e ainda
pelo encaminhamento imediato da Nota Fiscal ou Documento Comprobatério ao Setor
Administrativo/Financeiro.

Das compras e despesas de pequeno valor:

Art. 11 - Para fins do presente Regulamento considera-se compra de pequeno valor a aquisi¢cao
de materiais de consumo ou outras despesas devidamente justificadas cujo valor total n&o
ultrapasse R$ 200,00 (duzentos reais).

Art. 12 - As compras e contratacdo de servicos de pequeno valor estdo dispensadas do
cumprimento das etapas definidas neste Regulamento.

Art. 13 —Todas as compras e servicos realizados para a instituicdo deveram resultar em recibo ou
nota fiscal para comprovacéo da utilizagdo e devem seguir as seguintes diretrizes:)

| — Toda Nota Fiscal de Compras ou Servigos devera conter a razdo social ou nome do Lar de
Betania, constar endereco completo, CNPJ, estar com data e ano, bem como, constar quantidade,
valor unitario, valor total e sem rasuras;

Il — Nos servicos de transporte de passeio, solicitar a empresa que quando for emitir a Nota Fiscal
ou Recibo descreva no corpo da Nota o destino do passeio;
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Il = As Notas Fiscais devem ser de acordo com a sua finalidade, ou seja, compra de
mercadorias/produtos deverdo ser emitidas por empresas que possuem Notas de Vendas. Para
as ContratacOes de Servicos deverdo ser emitidas Notas de Prestacédo de Servigos.

IV — Recibos podem ser aceitos para compras/ servicos de pequeno valor, com prévia aprovagao
do Presidente da instituicao.

Art. 20 - Os casos omissos ou duvidosos na interpretacdo do presente Regulamento serdo
resolvidos pelo Presidente e Diretoria, com base nos principios gerais de administragdo.

Art. 21 - Os valores estabelecidos no presente Regulamento serdo revistos e atualizados pelo
Presidente e/ou Diretoria, se e quando necessario.

Sueli Maria Sanches de Oliveira

Presidente




